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PROJETO DE LEI N° 010/2023
JDER LEGISLATIVO MUNICIPAL
AMARA

EMENTA: Regulamenta a fase
preparatoria das contratacoes
publicas, com base na Lei n.°14.133/21,
no Municipio de Jatoba e da outras
providéncias.

PRESIDE:NTE . : ;
O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JATOBA, NO ESTADO DE PERNAMEUCO no

uso das atribuicées que lhe foram conferidas pela Lei Organica do Municipio

submete a apreciacdo da Camara de Vereadores o seguinte Projeto de Lei:

B CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1% Esta Leil dispée sobre a regulamentagdo das licitagbes e contrato
administrativos, no que couber, no ambito do Poder Executive Municipal

compreendendo os 6rgaos da Administracao Direta, os fundos e as autarquias.

Paragrafo tunico — Quando a contratacdo envolver total ou parcialmente recursosda
Unido e/ou do Estado de Pernambuco decorrentes de transferéncias voluntarias
para ¢ Municipio, deverdo ser observados os procedimentos previstos nas normas

do ente federal concedente ou no instrumento de transferéncia.

Secao |

Da Fase Preparatoria da Licitagdo e Contratagao Direta

Arl. 2° A fase preparatdéria dos processos licitatorios e das contratacées
caracteriza-se pelo planejamento e consiste nas seguintes etapas:
| - formalizagao da demanda pelo setor requisitante e comprovacdo de sua
previsao no Plano Anual de Compras;

- elaboracéo do estudo técnico preliminar — ETP, conforme o caso;
lil - elaboragdo do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso;

i/ - elaboracao do termo de referéncia — TR;
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V - confeccdo do orgamento estimado baseado em pesquisa de prego;

VI - previsao dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagao das rubricas,
exceto na hipotese de licitagao para registro de pregos, em que sera suficiente a
indicacao do codigo do elemento de despesa correspondente;

VIl - autorizacdo de abertura da licitagdo ou da contratacao direta;

VIlI- designacdo do agente de contratagao, da equipe de apoio ou, se for ocaso,
da comissao de contratacao;

IX - confeccao do instrumento convocatoério e respectivos anexos, se for ocaso;
X - confeccao da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente e

minuta da ata de registro de precos, quando for o caso.

Secgao ll

Da autorizagao para inicio da licitagao.

Art. 3° Compete privativamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal, autorizar a
abertura da licitagdo ou da contratagdo direta e a designacdo do agente de
contratacao, da equipe de apoio ou, se for o caso, da comissédo de contratagéo.

Paragrafo unico — Por meio de instrumento legal € possivel que ja esteja previstaou
seja estabelecido, posteriormente, a delegacdo de competéncia prevista no caput do
artigo anterior, no que tange a autorizagao para abertura de licitacao e contratacéo

direta para Secretarios e Gestores de Fundos Municipais.

Secaol lll
Elaboragao do DFD e ETP

Art. 4°. Compete aos Secretarios Municipais ou aos agentes por eles delegados a
competéncia para elaboragao de documentos de formalizacdo de demanda e
comprovagao de sua previsdao no Plano Anual de Compras eelaboracao do estudo

técnico preliminar — ETP, quando for o caso.

Paragrafo Unico — Aos Secretarios Municipais compete, ainda, autorizacdo de
abertura da licitagdo ou da contratagdo direta e a designacdo do agente de

contratacao, da equipe de apoio ou, se for o caso, da comissdo de contratacao,
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quando gestores de Fundos Municipais e para o resguardo da sua autonomia,

quando se fizer necessario.

Art. 5°. O documento de formalizacao de demanda — DFD, € o primeiro documento
de uma futura contratacao. E assinado pelo requisitante, que explicita a necessidade
da aquisicdo ou contratacdo de produtos insumos ou servigos, sendo requisitos
minimos de validade:

| - a indicacao do bem ou servigo que se pretende contratar;

Il - o quantitativo do objeto a ser contratado;

Il - a justificativa simplificada da necessidade da contratagdo, inclusive com
demonstracao da sua previsao no Plano Anual de Compras; e

IV - a estimativa de data em que deve ser iniciada a prestacao dos servigos ou

realizado o fornecimento dos bens.

Art. 6°. O Estado Técnico Preliminar — ETP, € o documento que tem o objetivo de
demonstrar a real necessidade da contratacdo, analisar a viabilidade técnica de
implementa-la, bem como instruir o arcaboucgo basico para a elaboracado do Termo
de Referéncia ou Projeto Basico e devera seguir as seguintes diretrizes:

| - Deverao evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugao dentre as
possiveis, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica, socioecondémica e
ambiental da contratacéao;

Il - serdo elaborados conjuntamente por servidores da area requisitante, com apoio
técnico e, quando houver, com o apoio da equipe de planejamento de contratagoes.
Il - Quando o o6rgao ou entidade ndo dispuser em sua estrutura administrativa de
uma area técnica especifica para o planejamento das contratagées, a autoridade
competente podera, se necessario, indicar formalmente os servidores que integrarao
a equipe de planejamento de uma contratagdo ou conjunto de contratacoes.

IV - O agente de contratacao pode integrar formalmente a equipe de planejamento.
desde que, respeitado o principio da segregacao de funcgdes, suas atribuicoes se
atenham a coordenacao das atividades, nao se responsabilizando pela confeccio
ou execucao material dos documentos.

§ 1°. No ETP podera conter os seguintes requisitos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
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resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;

lll - levantamento de mercado, que consiste na prospeccao e analise das
alternativas possiveis de solucées, podendo, entre outras opcoes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,tecnologias ou inovacoes
que melhor atendam as necessidades da administracao; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuigoes.

IV - descricao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das
justificativas técnica e econémica da escolha do tipo de solucao;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solucéo, se aplicavel;

VIII - demonstracao do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do 6rgao
ou entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de Contratagéesou, se for o
caso, justificando a auséncia de previsao;

IX - resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento
sustentavel;

X - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratacao.

§ 2° Os ETP devem obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos I,
IV, V, VI, VII, VIl e XI do caput deste artigo e, quando nao contemplaros demais
elementos do caput, apresentar as devidas justificativas no proprio documento que
materializa os ETP.

§ 3° Nas contratagées que utilizam especificacbes padronizadas estabelecidos em
instru¢cao normativa posterior, poderdao ser produzidos somente os elementos
dispostos no caput que nao forem estabelecidos como padrao.

§ 4° Ao final da elaboragao dos ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-los
nos termos da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 5° Os estudos técnicos preliminares para servicos de mesma natureza,
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semelhanca ou afinidade podem ser elaborados em um tnico documento,desde que
fique demonstrada a correlacéo entre os objetos abrangidos.

§ 6° Os estudos técnicos preliminares de contratagcdes anteriores do mesmo orgao
ou entidade poderao ser ratificados nos processos licitatorios e contratagoes diretas
posteriores para o mesmo objeto, mediante documento formal nos autos que
apresente justificativa para essa opgao e declaragao devidamente fundamentada
com relacao a viabilidade técnica e atualidadeeconémica do estudo.

§ 7° Na confecgao do estudo técnico preliminar, os 6rgaos e entidades poderao
utilizar estudos técnicos preliminares elaborados por outros orgaos e entidades
Municipais ou das demais unidades da federacao, quando identificarem solucoes
semelhantes que possam se adequar a sua demanda, desde que devidamente
justificado e ratificado pelo setor técnico responsavel do érgéo requisitante, inclusive
em relagao a viabilidade técnica e a atualidade econémica do estudo.

§ 8° Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisicées de bens deverdo
priorizar o levantamento dos histéricos de consumo dos materiais a serem
adquiridos, os Planos Anuais de Compras e as intengdes de registro de precos,
quando houver.

§ 9°. E facultada a elaboragao dos ETP:

I - Nas hipéteses de Dispensa e Inexigibilidade de Licitacao; e

Il - & dispensada nos casos de prorrogagées contratuais relativas a objetos de

prestacao de natureza continuada

Secgao IV

Plano Anual de Contratacgao.

Art. 7°. Cada ¢rgdo e entidade deve elaborar anualmente seu respectivo Plano de
Contratagdes Anual, contendo todas as contratagdes e renovacdes que pretende
realizar no exercicio subsequente.

§ 1°. O procedimento para elaboragdo do Plano de Contratagcdes Anual inicia- se
com o preenchimento do DFD pelo setor requisitante.

§ 2°. As situagbes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitacdo tambem

devem constar do Plano de que trata o caput.
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Art. 8° O 6rgao e entidade que nao elaborar o Plano de Contratacoes Anual ate 10 de

abril ndo podera realizar compras publicas.

Art. 9° A elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual pelos ¢rgaos e entidades tem
como objetivos:

| - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua competéncia;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estrategico, o Plano de Gestao de
Logistica Sustentavel, e outros instrumentos de governanca existentes; e

Il - subsidiar a elaboracao da lei orcamentaria do ente federativo.

Art. 10°. Em até 30 (trinta) dias ap0s a sancao desta lei, todos os Secretarios devem
encaminhar o plano decontratacées de suas respectivas pastas para o Secretario de
Financas e para o Secretario de Planejamento aos quais caberdo realizar a
consolidacao, podendo:

| - agregacao, sempre possivel, dos DFD com objetos de mesma natureza visando a
racionalizacao de esforgos de contratacdo e a economia de escala;

Il - adequacdo e consolidagdo do Plano de Contratacbes Anual, observado o
disposto no art. 99

Il - construgao do calendario de contratagdo, por grau de prioridade dademanda,
considerando a data desejada e a disponibilidade da forca de trabalho na instrucao
dos autos de contratacao;

IV - definigao da data estimada para inicio do processo de contratagdo considerando
0 tempo necessario para o procedimento, a data desejada para acontratacao e a
disponibilidade da forga de trabalho na instrugdo dos autos de contratagao.

§ 1° Sempre que pertinente, os DFD deverdo ser encaminhados, previamente, dos
setores requisitantes para os setores técnicos, que promoverdoc a analise das
demandas e a agregacao de valor, observando-se os principios da padronizacao e
da economicidade.

§ 2° A definicdo dos setores requisitantes e técnicos, se couber, devera constarde

ato do 6rgdo ou da entidade.

Art. 11. Até o dia 30 (trinta) de maio do ano de elaboragao do Plano de Contratacées

Anual, a autoridade competente devera aprovar o Plano, sendo disponibilizado
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automaticamente, na forma do art. 12.

Art. 12. Os Planos Anuais de Contratagbes dos orgaos e entidades serao

disponibilizados no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP).

Paragrafo unico — Os 6rgaos e entidades deverao disponibilizar, em seus sitios
eletronicos, o endereco de acesso aos seus respectivos Planos de Contratacoes

Anuais no Painel de Compras no PNCP.

Art. 13. Podera haver alteracao, a inclusao, exclusao ou o redimensionamento dos
itens do Plano de Contratac6es Anual, nas seguintes hipoteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracao do Plano
de Contratagdes Anual, visando a sua adequagao a proposta orgamentaria do érgao
ou entidade encaminhada ao Poder Legislativo;

Il - na quinzena posterior a publicacao da Lei Orcamentaria Anual, para adequacao
do Plano de Contratagbes Anual ao or¢gamento devidamente aprovado para o
exercicio;

lll — Nos casos de anormalidade em razao de caso fortuito e forga maior;|V — Fato do
Principe;

V — Outro motivo de relevancia publica coletiva, desde que devidamente justificado;

Paragrafo unico — As alteragcdées no Plano de Contratacdes Anual, nas hipoteses

deste artigo, deverao ser aprovadas pela autoridade competente.

Art. 14. Na execugdo do Plano de Contratagées Anual, o setor de contratacoes
devera observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do Plano

vigente.

Paragrafo unico — As demandas que ndo constarem do Plano de Contratacées

Anual ensejarao a sua revisao, caso justificadas, observando-se o disposto no art.
18.

Art. 15. As demandas constantes do Plano de Contratagées Anual deverdo ser
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encaminhadas ao setor de contratacbes com a antecedéncia necessaria para 0
cumprimento da data desejada de que trata o inciso IV do art. 10, acompanhadas da

devida instrucao processual.

Art. 17. A partir de julho do ano de execucgdo do Plano de Contratagées Anual, os
setores de contratacdo deverdo elaborar relatérios de riscos referentes a provavel
nao efetivacdo da contratagdo de itens do Plano de Contratagbes Anual ate o

término do exercicio.

Paragrafo unico — O relatorio de gestao de riscos tera periodicidade bimestral, e sera
encaminhado a autoridade competente, que promovera acdes de correcao

pertinentes.

Art. 18. Fica dispensado de registro de itens classificados como sigilosos, nos
termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidos pelas demais

hipdteses legais de sigilo.

Paragrafo unico — No caso de classificacdo parcial de informagotes, as partesnao

classificadas como sigilosas deverao ser divulgadas.

Secgao IV

Do Orcamento Estimado

Art. 19. Sao de competéncias do Diretor de Compras, a confecgdo do orcamento
estimado baseado em pesquisa de prego;

§ 1° o orgamento estimado devera se pautar pelos seguintes parametros nao
cumulativos:

| - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco
de precos em saude, observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucédo ou

concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
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inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagao
de precos correspondente;

lil - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

I\VV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao
formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo do
edital: ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgacao do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela
Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e
Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 2°. A partir do dia 1° de abril de 2023, os dérgaos e entidades contratantes deverao
elaborar o mapa de riscos de processos de contratacdo especificos priorizados no

Plano Anual de Compras, conforme critérios definidos em regulamentc proprio.

Art. 20. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratacdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacao do detaihamento dos quantitatives e das
demais informacgdes necessarias para a elaboracao das propostas.

§ 1° Na hipotese de licitagao em que for adotado o critério de julgamento por maioi
desconto, o prego estimado ou 0 maximo aceitavel constara do edital da licitacao.

§ 2° O sigilo tratado neste artigo ndo prevalecera para os 6rgaos de controle interno

€ exierno.

Art. 21. No caso de orgcamento sigiloso, os valores estimados para a contratacdo

serao tornados publicos apenas apods a adjudicacao.

Paragrafo tnico — Na hipotese de, durante a negociagéo, a proposta do primeiro
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colocado permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao, o agente
de contratacdo ou a comiss@o de contratacdo podera revelar o valordos itens
que superem aquele previsto no orgamento estimado, de forma a permitir que o

licitanie possa adequar sua proposta.

Segdo V
Equipe de Apoio

Art. 22. Cabera a equipe de apcio nomeada pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal ou pelo Secretario, com delegacao legal elaborar e/ou realizar as
seguintes fungoes:

a) Mapa de Risco;

b) Matriz de Risco;
c) Edital e Minuta do Contrato;
§ 1° O mapa de riscos € o documento que materializa a analise dos riscos que
possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execucdo contratual e propde
controles capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua ocorréncia.
§ 2°. A matriz de riscos € o instrumento que permite a identificacao das situacoes
futuras e incertas que possam impactar o equilibrio econémico- financeiro do
contrato, bem como a definicdo das medidas necessarias para tratar os riscos e as
responsabilidades entre as partes.
§ 3° A Matriz de Riscos sera obrigatoria:
a) Contratacdes Publicas de servicos cujo valor estimado superar R$
10.000.000,00 (dez milhdes de reais).

b) Quando a natureza do processo envolver riscos relevantes que possam
ocasionar o desequilibrio econémico-financeiro do contrato;

c) Hipoteses previstas em decreto posterior.

Secao VI

Termo de Referéncia

Art. 23. O terme de referéncia & documento obrigatério para todos os processos

licitatorios e contratagbes diretas destinados a aquisigées de bens e contratacéo de
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servicos, devendo conter, no que couber, os seguintes parametros e elementos
descritivos, dentre outros que se fizerem necessarios:

| - definicdo do objeto, incluidos os quantitativos, as unidades de medida e o0s
cédigos do e-Fisco;

Il - fundamentacédo da necessidade da contratagéo, do quantitativo do objeto e, se
for o caso, do tipo de solucdo escolhida, que podera consistir na referéncia ao
estudo técnico preliminar correspondente, quando este for realizado e divulgado
previamente ao processamento da licitagao ou da contratacao direta;

lll - para as contratagdées que envolvam Solugdes de TIC, o alinhamento comas
necessidades tecnologicas e de negocio;

IV - justificativa para o parcelamento ou nao da contratacao, que podera consistir na
referéncia ao estudo técnico preliminar quando este for realizado e divulgado
previamente ao processamento da licitagao ou da contratagao direta;

\/ - previsdo da vedagao ou da participagao de empresas sob a forma de consércio
no processo de contratacao e justificativa para o caso de vedacao;

VI - descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
bem como suas especificacdes técnicas;

VIl - modelo de execugao do objeto, que consiste na definicdo de como o conlrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento, incluindo as informacées de prazo de inicio da prestacao, local,
regras para o recebimento provisério e definitivo, quando for o caso, incluindo regras
para a inspec¢ao, se aplicavel, e demais condi¢gdes necessarias para a execucao dos
servigos ou o fornecimento de bens:

Vili - especificacdo da garantia do produto a ser exigida e das condigcbes de
manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso;

IX - valor mé&ximo estimado unitario e global da contratacao, acompanhado de anexo
contendo memorias de calculo e documentos que lhe dao suporte, com o0s
parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos
salvo se adotado orcamento com carater sigiloso;

X - justificativa para a adocac de orgamento sigiloso, se for o caso;

Xl - classificacdo orgcamentaria da despesa, exceto quando se tratar de processos
para formacgao de registro de pregos, os quais deverdo indicar apenas ¢ codigo d

eiemento de despesa correspondente,

S — I — — y—— — — ————
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XIl - estabelecimento, nas hipoteses previstas pela Lei Complementar Federal n°
123, de 14 de dezembro de 2006, de reserva de cota ou a exclusividade da licitacao
para os beneficiarios da norma,

Xl - prazo de validade, condi¢coes da proposta e, quando for o caso, a exigéncia de
amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administracao;

XIV - requisitos de comprovacao da qualificacao técnica e econdmico- financeira,
quando necessarios, e devidamente justificados quanto aos percentuais de afericao
adotados, incluindo a previs@o de haver vistoria técnicaprévia, quando for o caso;
XV - prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacgao; XVI| —
XVI - prazo para a assinatura do contrato;

XVII - requisitos da contratagdo, limitados aqueles necessarios eindispensaveis para
o atendimento da necessidade publica, incluindo especificagcao de procedimentos
para transigao contratual, quando for o caso;

XVill - obrigagdes da contratante, exceto quando corresponderem aquelasprevistas
em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacdo, hipétese em que
deverac ser descritas apenas as obrigagoes especificas relativas ac objeto
pretendido;

XIX - obrigacdes da contratada, exceto quando corresponderem aquelas previstas
em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacdo, hipétese em que
deverdo ser descritas apenas as obrigacdes especificas relativas ao objeto
pretendido;

XX - previsao e condicbes de prestagao da garantia contratual, quando exigida;

XXI - previsao das condi¢des para subcontratacao ou justificativa para sua vedacao
na contratacao pretendida;

AXI - modelo de gestao do centrato, que descreve como a execucaoc do obieto sera
acompanhada e fiscaiizada pelo 6rgao ou entidade no caso em concreto, exceto
quando corresponder aquele previsto em instrumentos padronizados a serem
utiizados na licitagao, hipétese em que deverao ser descritas apenas as condicoes
especificas da gestao do objeto pretendido:;

XX - critérios e prazos de medicao e de pagamento;

XXIV - sangbes administrativas, exceto quando corresponderem aquelas previstas

em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacdo, hipétese em que
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deverao ser descritas apenas as penalidades especificas relativas ao objeto
pretendido, bem como os percentuais de multa a serem preenchidos nos referidos
documentos padronizados;

XXV - direitos autorais e propriedade intelectual, bem como sigilo e seguranca dos
dados, se for o caso;

XXVI - para os processos de contratacdo de servigcos que envolvam Solugao deTIC,
0s seguintes parametros e elementos descritivos: glossaric de termos especificos de
TIC; justificativa da meétrica utilizada; arquitetura tecnolégica; nivel minimo de servigo
— NMS; transferéncia de conhecimento; documentacao da solugao; medicdao de
demandas e consideracées sobre contagem de pontosde fungao, dentre outros que
se fizerem necessarios; e

XXVII - demais condi¢gOes necessarias a execugao dos servigos ou fornecimento.

§1° Nos casos de contratagdo utilizando o Sistema de Registro de Precos.alem
dos requisitos elencados no caput, o termo de referéncia devera conter:

| - justificativa para escolha do sistema de registro de precos, informando o
dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

Il - indicacao do orgao ou entidade gerenciador da ata,

- indicacdo dos orgaos ou entidades participantes da ata;

IV - prazo para assinatura da ata;

V - prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de prcrrogacédo;

VI - previsao e justificativa da possibilidade de adesdo por drgdos e entidades nao
participantes, bem como as condicbes para esta adesdo, exceto quando

corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados
na licitagao, hipotese em que deverao ser descritas apenas as condicoes

especificas relativas ao caso concreto;

VIl - obrigagdes do orgdao gerenciador da ata, exceto quando corresponderem

aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacao

hipotese em que deverao ser descritas apenas as obrigagoes especificas relativas
0 objeto pretendido; e

Vil - obrigacdes da detentora da ata, exceto quando corresponderem aquelas

previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacao, hipotese

em que deveréo ser descritas apenas as obrigacoes especificas relativas ao objeto

pretendido.
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§ 2° Nos processos de contratagdo em que for realizada analise de riscos, 0 TRdeve
contemplar, quando aplicavel, as medidas de tratamento necessarias para mitiga-

los, conforme regulamento proéprio.

Art. 24. Para a formalizacdo dos procedimentos de dispensa e inexigibilidadede
licitagdo, os orgaos e entidades deverao incluir no termo de referéncia, alem dos
elementos listados no art. 11, no que couber, 0s que se seguem:

i - justificativa fundamentada para a contratacdo através de dispensa ou
inexigibilidade de licitacao, informando o dispositivo legal no qual o caso especific
se enquadra;

Il - caracterizacao da situacao emergencial ou calamitosa que justifique adispensa,
quando for o caso;

ill- razao da escolha do fornecedor ou prestador dos servicos:;

IV - justificativa do preco a ser contratado; e

V - requisitos de habilitacao necessarios para a formalizacac do contrato.

Paragrafo unico — Nos casos em que for publicado aviso de intencao de celebrar
contrato por dispensa ou inexigibilidade de licitagao, os elementos dispostos nas
alineas “c” e “d” serao incluidos em documento proprio, devidamente formalizado, e
anexo aos autos antes da ratificacao do procedimento, o qual também devera

apresentar ¢ valor unitario e total a ser contratado.

Art. 25. O TR deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos |, 1l
IV, Vip VI XA XV XV, XIEX, XX e XXI do caput do art. 11.

Art. 26. A Administracao Publica podera prever, excepcionalmente, a apresentacac
de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre cufros testes de
interesse da Administracdo, de modo a comprovar a aderénciado objeto ofertado as
especificagoes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico, em uma das
seguintes etapas:

[ - durante a fase de julgamento das propostas;

il - apos a homologacao. como condigao para a assinatura do contrato; ou

Il - no periodo de vigéncia contratual ou da ata de registro de precos.
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§ 1° Na hipotese do inciso |, por economia processual, a analise da amostra, o
exame de conformidade ou a prova de conceito podera ser realizado apos a analise,
em carater preliminar, da regularidade formal da documentagao de habilitagao.

§ 2° Sao requisitos para a solicitacdo de amostra, exame de conformidade ou prova
de conceito, além de outros que sejam necessarios:

| - previsao no termo de referéncia e no instrumento convocatorio;

Il - apresentacao de justificativa para a necessidade de sua exigéncia,

lil - previsao de critérios objetivos de avaliacao detalhadamente especificados;

IV - exigéncia de apresentacado apenas pelo licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar, se a prova for solicitada na fase de julgamento das propostas, ou
pelo adjudicatario, se requerida apos a homologagao, ou pelo contratade ou
detentor da ata, quando realizada no periodo de vigéncia docontrato ou da ata de
registro de precos;

V - divulgagao do dia, hora e local em que as amostras, as provas de conceito ou 0s
objetos a serem submetidos a exame de conformidade estardo disponiveis para
inspecao dos interessados;

VI - prazo e forma de apresentacdo das amostras, das provas de conceito ou dos
objetos a serem submetidos a exame de conformidade;

VIl - prazo para retirada apos a conclusdo do certame das amastras, das provas de
conceito ou dos objetos a serem submetidos a exame de conformidade. bem como a
deslinacdo a ser dada a eles caso haja desinteresse dos licitantes em sua retirada.
§ 3° As amostras, provas de conceito ou objetos a serem submetidos a exame de
conformidade em depdsito nos orgaos e entidades Municipais. sem que haia
interesse dos licitantes em sua retirada, devem, apdés comunicacao dos licitantes
proprietarios e perdurando o desinteresse, ser considerados como coisas
abandonadas, com perda da propriedade, conforme o disposto no art.

1.263 e inciso Il do art. 1.275 da Lei Federal n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002

Art. 27. O estudo técnico preliminar podera ser divulgado como anexo do termo de
referéncia, salvo quando tiver sido ciassificado como sigiloso nos termosda Lei n®
14.804. de 29 de outubro de 2012, ou se o o6rgdo ou entidade responsave! pela
licitagdo entender cabivel a sua divulgacdo apenas apos a homologacdo do

processe licitatdrio, nos termos do art. 54, § 3° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
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abrii de 2021.

Art. 28. A Autoridade Competente pela elaboragdo do termo de referéncia
devera requerer ao Secretario de Financas ou o gestor do fundo Municipal, a
emissdo de declaracdo de previsdo dos recursos orcamentarios necessarios, com a
indicacdo das rubricas.

§ 1°. Na fase preparatéria da licitacdo ou contratagéo direta, a Administragao devera
atestar a existéncia de créditos orgcamentarios vinculados as despesas vincendas no
exercicio financeiro, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizacao de quem
Ihe tiver dado causa.

§ 2° Nas licitagdes para registro de precos é dispensado o atesto da existénciade
créditos orgcamentarios, sendo suficiente a indicacdo do cédigo do elementc de

despesa correspondente.

Art. 29. Concluido o termo de referéncia, o processo administrativo e {odos os seus
anexos deverao ser enviados @ Comissao de Contratacdo, que ao sanea-lo podera
a) devolvé-lo para corregdes e complementacado de documentos;

b) Elaborar Matriz de Risco e/ou analise de Risco;

c) Realizar a confeccao do instrumento convocatério e respectivos anexos. sefor o
caso; e

d) Confeccao da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente e

minuta da ata de registro de pregos, auando for o caso.

Segao Viil
Da Designacao do Agente de Contratagao, da Equipe de Apoio e daComissao

de Contratagio

Art. 30. A designacao do agente de contratacdo, da equipe de apoio e da comissao
de contratagdo sera realizada pelo Chefe do Poder Executivo ou Gestor do Fundo
Municipal, mediante indicagao de cada oOrgdo ou entidade solicitante ¢ da
demonstragao da satisfacdo dos requisitos para desempenho da funcédo pelos

agentes.
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Paragrafo unico — O ato de designacdo publicado em veiculo oficial devera ser
juntado aos autos dos processos licitatorios ou das contratagdes diretas nafase

preparatoria da contratacgao.

Art. 31. Considera-se:

| — agente de contratagcdo: pessoa designada pela autoridade competente para
tomar decisées, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento
licitatorio, conduzir a sessdao publica e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao;

Il — autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisdao no ambito
daquel= processo administrativo;

il - comissdao de contratacdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber
examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentosauxiliares;

IV — equipe de apoio: conjuntc de agentes publicos indicados pela Administracéo,
podendo ser composto também por terceiros contratados, que tém a funcao de
auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagcdo na conducio dos
procedimeritos licitatorios ou auxiliares;

V — gestor do contrato: pessoa designada pela autoridade competente para realizar
0 acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato, tratando de questoes
relativas ao planejamento da execugdo da contratacdo, aspectos econémicos
prorrogagoes, aléem de promover as medidas necessarias a fiel execucao das
condigoes previstas no ato convocatorio e no instrumento de contrato;

V! — fiscal do contrato: pessoa designada pela autoridade competente para realizar a
fiscalizacao do cumprimento das disposicées contratuais, tendo por parametro os
resultados previstos, visando a qualidade da prestacdo e adotando providéncias

necessarias ao fiel cumprimento do contrato.

Art. 32. © agente publico designado para o cumprimento do disposto neste decreto
devera preencher os seguintes requisitos:

I — ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administracdo Publica;

i — nao ser cHnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
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Administracdo nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista e civil.

§ 1° — Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratacao com
o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratacoes.

§ 2° — A vedacao de que trata o inciso Il do caput incide scbre o agente publicoque
atue em processo de contratacao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em

que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 33. Para o exercicio da fun¢ao, os agentes de contratacdo, a equipe de apoio. a
comissao de contratagao, os gestores e fiscais do contrato e seus substitutos

deverao ser formalmente cientificados da sua designacao.

Paragrafo unico — A ciéncia prevista no caput, na hipotese do gestor e dos fiscais de
contratos, devera mencionar a indicagdo e as respectivas atribuicées e ocorrera

antes da formalizagdo do ato de designacao.

Art. 34. Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possan
impedir o cumprimento diligente das atribuigées, o agente publico devera comunicar
o fato ao seu superior hierarquico.

§ 1° Na hipotese prevista no caput do art. 34, a autoridade competente podera
providenciar a qualificacao previa do servidor para o desempenho das suas
atribuicées, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro

servidor com a qualificacao requerida.

Art. 35. Os agentes de contratagdo deverdo ser escolhidos entre os servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragéo
Publica. podendo, mediante justificativa fundamentada da autoridade competente,
serem designados servidores sem vinculo efetivo com a Administracdo, ocupantes
de cargos em comissdo ou contratados temporariamente.

§ 1°. A equipe de apoio devera ser composta, preferencialmente, por servidores
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efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragao
Publica e podera ser compaosta por terceiros contratados.

§ 2°. A autoridade competente poderd designar, em ato motivado, mais de um
agente de contratacdo para a licitacdo e devera dispor sobre a forma de
coordenacao e de distribuicao dos trabalhos entre eles.

§ 3° O agente de contratacao podera ser substituido por comisséo de contratagao
nas licitacdes que envolvam bens ou servigos especiais.

§ 4° — Em licitacao na modalidade pregao, o agente responsavel pela conducaodo

certame sera designado pregoeiro.

Art. 36. Cabera ao agente de contratacao, em especial:

| — conduzir e coordenar a sessao publica da licitacao;

Il — receber, examinar e decidir as impugnagodes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, facultada a requisicdo de subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao desses documentos:

il — verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

I\ — verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

V — sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas e dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

VI — negociar, quando for o caso, melhores condicoes com o detentor da
melhor proposta;

VIl —indicar o vencedor do certame;

VIl — conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IX — receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar sua
decisdo, encaminha-los a autoridade superior;

X - encaminhar o0 processo devidamente instruido, apods encerradas as fases de
julgamento e habilitacao, e exauridos os recursos administrativos, para autoridade
superior para o encerramento da licitagdo, nos termos do art. 71 da Lei Federal n°

14.133, de 2021,

Paragrafo Unico — O agente de contratagéo sera auxiliado por equipe de apoice

spondera individualmente pelos atos gue praticar, salvo quando induzido a erro
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pela atuacao da equipe.

Art. 37. E vedado ao agente de contratagdo, no ambito dos processos em que for
designado. atuar simultaneamente em fungdes que apresentem risco ac principio de
segregacao de funcdes, a saber, entre outras:

| — elaborar os documentos da fase preparatdria ou se responsabilizar por eles, em
especial:

a) estudo técnico preliminar;

b) termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;

c) orcamento estimado;

Il — declarar a disponibilidade orcamentaria e financeira;

Il — atribuir notas a quesitos de natureza qualitativa no julgamento por melhor
técnica ou por técnica e preco, nos termos do inciso |l do art. 37 da Lei Federal n°®
14.133, de 2021;

{V — autorizar a abertura do processo licitatério:

V — adjudicar o objeto e homologar a licitagao;

Vi--acompannar ou fiscalizar a execucao do contrato, se houver.

§ 1°. A vedacao incluida no caput ndo impede que, quando solicitado, o agente de
contratacao preste apoio técnico e fornega informacées relevantes 4o
desenvoivimento da fase preparatoria da licitacao.

§ 2° Excepcionalmente e mediante justificativa, o agente de contratacdo podera

articipar da elaboracao do edital.

Art. 38. A autoridade competente designara a comissao de contratacéo e os
respectivos substitutos, em carater permanente ou especial.

§ 1°. A comissao de que trata o caput serad formada por, no minimo, trés membros,
preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes daAdministracac Publica,
e sera presidida por um deles.

§ 2°. Na licitagéo na modalidade didlogo competitivo, que dispde o incisc |i do caput
do arl. 12, a corniss&o sera composta por, no minirno, trés membros que sejam
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadras permanentes
da Administragéo, admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento

técnico da comissio.
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§ 3° Nas contratagdes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto nao
seja rotineiramente contratado pela Administragao, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar
os agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagao.

§ 4°. A empresa ou o profissional especializado contratado na forma previstano §
3° assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdao das
informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao
podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissao de
contratacao.

§ 5° A contratagdo de terceiros nao eximira de responsabilidade os membros da

comissao de contratacao, nos limites das informagdes recebidas do lerceiro

contratado.

Art. 39. Cabera a comissdo de contratacao:

I — substituir o agente de contratagdo, observado o disposto nos arts. 35 ¢ 32,
quandoe a licitagdo envolver a contratagédo de bens ou services especiais;

Il — conduzir a licitagao na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto ne
art. 35;

I — receber, examinar e julgar documentcs relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, observadosos requisitos

estabelecidos em regulamento.

Paragrafo unico — A comissao de contratacdo podera ser substituida por agente de
contraiagao na condugao dos procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da Lel
Federal n® 14.133, de 2021, nas condigGes estabelecidas no regulamento do

respectivo procedimento.

Art. 40. Os membros da comissdo de contratacdo responderao solidariamente poi
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar
posicao individual divergente fundamentada e registrada em atalavrada na reunido

em que houver sido tcmada a deciséao.

Art. 41. A auloridade competente devera designar o gestor e o fiscal para o contrato,
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bem como seus substitutos.

§ 1°. A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um gestor
ou fiscal de contrato para o contrato e devera dispor sobre a forma de coordenagao
e de distribuicao dos trabalhos entre eles.

§ 2°. As funcoes de gestor e fiscal poderao recair sobre a mesma pessoa, desde que
devidamente justificado pela autoridade competente e que ndo haja prejuizo ao
acompanhamento da execucao contratual.

§ 3° Para a designacao de que trata o caput, devem ser considerados a
compatibilidade com as atribuigbes do cargo, a complexidade da fiscalizacao, ©
quantitative de contratos fiscalizados ou geridos por servidor e a sua capacidade
para o desempenho das atividades.

§ 4° Sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar o
representante da Administracac nas atividades de fiscalizacdao, observandc-se as
seguintes regras:

! —a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicao propria e
exclusiva de fiscal de contrato;

Il — a contratacao de terceiros nao eximira de responsabilidade do fiscal do contrato,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

§ 5° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por
setor do 6rgaoc ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 6° Na hipotese prevista no § 5° o titular do setor responderéd pelas decisdese
pelas actes tomadas no seu ambito de atuacao.

§ 7° Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamentc e de
afastamento extemporéaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacao, as atribuicoes de
gestor ou de fiscal caberao ao responsavel pela designacao, ressalvada previsdo em

contrario em norma interna do orgéo ou da entidade.

Ari. 42. Compete ao gestor do contrato e, nos seus afastamentcs e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicoes;
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Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais dc contrato ou terceiros
contratados, das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

Il — acompanhar a manutengao das condigbes de habilitagao do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem ¢
fluxo normal da liquidacdc e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais;

IV — coordenar a autuagado da rotina de acompanhamento e de fiscalizacao do
contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registrosformais da
execucao, a exempio da ordem de servico, do registro de ocorréncias. das
alteracoes e das prorrogacoes contratuais;

V — coordenar os atos preparatérios relativos a instrucao processual e ao envio da
documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizacdo da celebracao de
aditivos, prorrogacoes, reajustes ou rescisdes contratuais;

VI — realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

VIl - elaborar o relatorio final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lel Federai n® 14.133, de 2021;

VIl — tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor competente para tal, conforme o caso.

Art. 43. Compete ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legals, ac seu substituto, em especial:

! — prestar apoio técnico e operacional ac gester do contrato com informacédes
pertinentes as suas competéncias,

i — anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as occorréncias
relacionadas a execucgao do contrato, com a descricdo do gue for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

tl — emitir notificacdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou

irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a corregao;
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IV — informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogido de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

VV — comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI — fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para ©
pagamento e, apCs o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao
gestor de contrato;

VIl — comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o téermino do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacado
contratual;

VIl — realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

Art. 44. O modelo de gestao do contrato podera definir as atribuicées dos gestores e

fiscais relativas as especificidades do contrato e peculiaridades do caso concreto.

Art. 45 O agente de contratagao e a equipe de apoio, a comissdo de contratacao, o
gestor e o fiscal de contratos contarao com o apoio dos ¢rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno do proprio érgao ou entidade para o daesempenho das

funcoes essenciais a execugao das suas fungoes.

Paragrafo unicc — O apoio de que trata o caput se dara conforme regras definidas
pela Controladoria-Geral do Municipio e Procuradoria Geral, no ambito de suas

respectivas competéncias.

Art. 46. Os orgacs e as enfidades da Administracdo Publica direta, autarquica e
fundacional, no ambito de suas competéncias, poderdo expedir normas internas
relativas aos procedimentos operacicnais a serem observados naatuacao do agente
de contratagdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagao, dos gestores e

fiscais de contratos, observandc o disposto neste decreto.

FonefFax: (87) 3851-3114 / 3116 E-mail: prefeituradejatoba.pe@agmail.com







: \ﬁf PREFEITURA NMUNIC!PAL DE JATOBA
% ﬁ Rua Bom Jardim, 01 - Centro - 56470-000 - Jatoba - PE
p 4 CNPJ: 01.614.878/0001-80

Art. 47. A Secretaria de Planejamento podera editar normas complementares ao
disposto nesta Lei, expedir orientagdes, solucionar casos omissos e disponibilizar

materiais de apoio para a execucdo dos procedimentcs de que trata esta Lei.

Secgac IX
Da Confecgdo do Instrumento Convocatorio, da Minuta do Termo doContrato e

da Minuta da Ata de Registro de Precos

Art. 48. O edital ou instrumento convocatoério € documento obrigatério para todos os
processos licitatérios e tem por finalidade fixar as condigcdes necessarias a
participacao dos licitantes, ao desenvoivimento do certame e a futura contratacao,
devendo conter, no minimo, os seguintes elementos:

| - o objeto da licitacao;

It - a modalidade e a forma de realizagdo da licitagdo, eletrénica ou presencial:

[If - o modo de disputa, os critérios de classificagdo para cada etapa da disputa bem
COMO as regras e prazo para apresentacac ~de propostas e de lances;

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

/

V - os critérios de desempate e os critérios de julgamento;

VI - os requisitos de habilitacao;

VIl < 0 prazo de validade da proposta;

Vil - os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos,
impugnacsées e recursos;

{X - a possibilidade e as condigdes de subcontratacdc e de participaciao de
empresas scb a forma de consorcios:;

X - a exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo de fabricagacou
do servico, quando for o caso, por meio de:

a) indicagao de marca ou modelo;

h) apresentacao de amostra;

c) realizacao de prova de conceito ou de outros testes;

d) apresentacao de certificacac, certificado, laudo laboratorial ou documento
similar; e

e) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

e
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X1 - os prazos e condigOes para a entrega do objeto;

Xll - as formas, condicées e prazos de pagamento, bem como o criterio de
reajustamento do preco, independentemente do prazo de duracdo do contrato;

X1l - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XiV- as regras relativas a fiscalizacaéo e a gestdo do contrato, contendo os criterios
objetivos de avaliagcao do desempenho do contratado, bem como os requisitos da
remuneracdo variavel, quando for o caso;

XV - as sancoes administrativas; e

XVI - outras indicacdes especificas da licitacdo.

Art. 49. Integram o instrumento convocatorio, como anexas:
[ - o0 termo de referéncia;
il - a minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da ata de registro de
preces, quando houver;
Il - o orgamento estimado, se nao for sigiloso;
- 0 instrumento de medigao de resultado, quando for o caso;
V - 0 modelo de apresentacao da proposta;
Vi - os modelos de declaragoes exigidas no certame; e

VIl - a matriz de risco, quando for o caso.

Art. 50. Os instrumentos convocatorios, minutas de contratos e minutas de atas de
registro de pregos deverao ser elaborados com observancia cbrigatéria des modelos

padronizados pelo Municipio, sempre que houver.

Segao X

Da Audiéncia e Consulta Publica

Art. 51. A Administracao podera convocar, com antecedéncia minima de 3(oito)
dias uteis da data prevista, audiéncia publica, cuja sessdo podera ser realizada de
forma presencial ou eletronica, com possibilidade de manifestacdo de todos os
interessados, sobre licitacdo que pretenda realizar, como instrumento de apoic ao
processo decisorio da Administracao Publica, com o objetivo de promover o dialogo

com a sociedade e buscar solugdes de questdes que contenham interesse publico
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relevante.

§ 1° Na convocacao, serao disponibilizadas a todos os interessados as informacoes
pertinentes, inclusive o estudo técnico preliminar, se houver, e os elementos da
edital de licitacao.

§ 2° Sempre que o valor estimado para uma licitagdo ou para um conjunto de
licitagoes for de grande vulto, de acordo com o inciso XXII do art. 6° da Lei Federal
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sera obrigatoria a realizacdo de audiéncia publica,
convocada pela autoridade responsavel.

§ 3° Nas contratacées de servicos e fornecimentos continuos, a caracterizacao da
contratacao como de grande vulto se da com base no valor estimado para o primeire

ano de contratacao.

Art. 52, A Administracdo podera submeter a licitacdo a prévia consulta publica,
preferencialmente por meio eletrénico, mediante a disponibilizacdo de seus
elementos a todos os Interessados, que pcderao formular sugestdes no prazo
fixado.

§1° Podera ser objeto de consulta publica:

| - procedimentos licitatorios;

il - contratacoes diretas;

Il - normas;

IV - crientacdes; ou

V - outros instrumentos que se configurem impcrtantes para os procedimentos de
licitacOes e contratacoes de que trata este Decreto.

§2¢ C edital para divulgagéo da consuita publica podera prever procedimentode

prospecg¢ao mediante consulta a potenciais contratados.

Secao Xi

Do controle prévio de legalidade da fase preparatoria

Art. 53. Encerrada a fase preparatoria das licitagdes e contratacdes diretas. os
instrumentos convocatérios, minutas dos contratos, minutas das atas de registro de
pregos, quando for o caso, e demais documentos produzidos serao submetidos a

controle prévio de legalidade por meio de analise juridica da Procuradoria do
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Municipio ou Assessoria contratada para tal fim.

Secgao Xl

Da Padronizagao das Contratacdoes

Art 54  As contratagcdes de servicos e fornecimentos continuos poderao ser
padronizadas pela Secretana de Planejamento, por meio da adocgao de Cadernos
de Padronizacao de Contratagcoes visando a obtencao de melhores resultados e

maior eficiéncia para a Administracao Publica Municipal.

Art. 55. Os Cadernos de Padronizagao de Contratagoes serao definidos em portaria
da Secretaria de Administragao e contemplardao especificacbées, modelos e
instrucées para a elaboracao dos seguintes instrumentos:

| - Especificacdes Técnicas;

il - Estudo Tecnico Preliminar;

Il - Termo de Referéncia;

IV - Mapa de riscos;

V - Modele de fiscalizacdo contratual e instrumento de medicdo do resultado,
quando for 0 caso;

Vi - Matriz de riscos, quando for o caso.

Art. 58. Sera obrigatoria a utilizagdo dos modelos e instrugdes censtantes nos
Caoernos de Padronizagdo de Contratagbées para os objstos centratuais neles

incluidos.

Paragrafo unico — Excepcionalmente, poderd ser dispensado o dispostono
capuf, total ou parcialmente, nos casos em que o 6rgao ou a entidade comprovar
que as especificacées e os paramelros contidos no Cadernos de Padronizacao de

Coniratagoes nao se adequam as necessidades especificas da contratacao

Art. 57. Os Cadernos de Padronizacao de Contratagbes serdo publicados em sitio
! g

eletronico da Secretaria de Planejamento, devendo ser atualizados sempre que

houver necessidade.
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CAPITULO I
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 58. A Secretaria de Planejamento, a Procuradoria do Municipio e a

Controladoria-Geral do Municipio, nas matérias de sua competéncia, poderac editar

requiamentos e orientacées compiementares quanto a procedimentos, modelos e
materiais de apoio, bem como desenvolver ferramentas visando a automacao dos

instrumentos previstos nesta Lei.

Art. 59. Esta Lei sera aplicada apenas aos processos licitatorios e contratagoes

diretas realizades com base na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021

Art. 60. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Jatoba, 28 de marco de 2022,
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ESTADO DE PERNAMBUCO
SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
Boletim Geral da Secretaria de Defesa Social

Ano IX - Recife, terga-feira, 23 de agosto de 2022 - N° 161

SECRETARIO: Humberto Freire de Barros

PRIMEIRA PARTE
Transcrigcoes de Interesse da Secretaria de Defesa Social

1 - TRANSCRICOES DO DIARIO OFICIAL N° 161 DE 23/08/2022

1.1 - Governo do Estado:

DECRETO N° 53.384, DE 22 DE AGOSTO DE 2022.
Dispoe sobre a fase preparatoéria das licitagdes e contratagoes diretas no ambito do Poder Executivo Estadual.
O GOVERNADOR DO ESTADO, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelos incisos Il e IV do art. 37 da
Constituigdo Estadual,
CONSIDERANDO a publicagédo da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece a Lei Geral de Licitagoes e
Contratos Administrativos;
CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os documentos da fase preparatéria das contratagées da Administragdao
Publica Estadual relativos aos processos de licitagdo, dispensa e inexigibilidade, em cumprimento as disposi¢es contidas
na legislagé@o de regéncia;
CONSIDERANDO que a Lei n° 12.985, de 2 de janeiro de 2006, estabelece como uma das finalidades da Politica de
Tecnologia da Informagédo normatizar e orientar as contratagdes, gestdo e fiscalizagdo de contratos de bens e servigos de
Tecnologia da Informag&o e Comunicagéo - TIC; e
CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de orientagao e padronizagdo dos processos de compras governamentais para os
orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual, DECRETA:

QAPiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a fase preparatoria das licitagdes e contratagdes diretas para a aquisigdo de bens e as
contratagdes de servigos, no dmbito do Poder Executivo Estadual, compreendendo os érgdos da Administragdo Direta, os
fundos especiais, as fundagdes e as autarquias.

§ 1° O disposto neste Decreto ndo se aplica as contratagdes de obras e servigos de engenharia, que deverdo observar
regulamentos especificos.

§ 2° Quando a contratagé@o envolver total ou parcialmente recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias para
o Estado, deverdo ser observados os procedimentos previstos nas normas do ente federal concedente ou no instrumento de
transferéncia.

§ 3° Quando o objeto da contratagdo for uma Solugéo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, além do previsto neste
Decreto, deverao ser observadas as normas especificas expedidas pela Agéncia Estadual de Tecnologia da Informagéo —
ATl regulamentando o inciso Il do art. 1°-B da Lei n® 12.985, de 2 de janeiro de 2006.

§ 4° Para fins do disposto no § 3°, entende-se por Solugdo de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo ou Solugéo de TIC
o conjunto de bens e/ou servigos de TIC que se integram para o alcance das necessidades de negoécio, abrangendo, em seu
escopo, métricas, processos, indicadores e niveis minimos de servigos para os principais elementos que o compae.

CAPITULO i
DISPOSIGOES GERAIS
Segao |
Da Fase Preparatoria da Licitagdo e Contratagdo Direta

Art. 2° A fase preparatéria dos processos licitatérios e das contratagbes caracteriza-se pelo planejamento e consiste nas
seguintes etapas:

I - formalizagéo da demanda pelo setor requisitante e comprovagéo de sua previsdo no Plano Anual de Compras;

Il - elaboragéo do estudo técnico preliminar — ETP, conforme o caso;

Il - elaborag@o do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso;
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IV - elaboragdo do termo de referéncia — TR;

V - confecgéo do orgamento estimado baseado em pesquisa de prego;

VI - previsdo dos recursos or¢gamentarios necessarios, com a indicagdo das rubricas, exceto na hipotese de licitagdo para
registro de pregos, em que sera sufi ciente a indicagdo do cédigo do elemento de despesa correspondente;

VII - autorizagéo de abertura da licitagdo ou da contratagéo direta;

VIII - designacao do agente de contratagdo, da equipe de apoio ou, se for o caso, da comissao de contratagéo;

IX - confecgdo do instrumento convocatério e respectivos anexos, se for o caso;

X - confecgdo da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente e minuta da ata de registro de pregos, quando for
0 caso.

Paragrafo Gnico. Os documentos que compdem a fase preparatéria serdo autuados como parte integrante dos processos
administrativos de contratagdo e seréo incluidos no sistema PE-Integrado para o devido processamento das licitagbes e
contratagdes diretas. X

Art. 3° O estudo técnico preliminar - ETP, o termo de referéncia — TR, o orgamento estimado, o mapa de riscos e a matriz de
riscos dos processos para contratagdo de bens e servigos serdo elaborados e assinados pelos servidores da area técnica
competente ou pela equipe de planejamento da contratagcdo e aprovados pela autoridade competente, de acordo com as
atribuigoes previstas no regimento ou estatuto do respectivo 6rgéo ou entidade requisitante.

Art. 4° A equipe de planejamento da contratagdo € o conjunto de servidores, integrantes de um ou mais setores do 6rgéo ou
entidade contratante, que reinem as competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da
contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos do objeto e sobre o processamento das licitagbes e
contratos, dentre outros.

§ 1° Quando o ¢rgé@o ou entidade ndo dispuser em sua estrutura administrativa de uma area técnica especifica para o
planejamento das contratagdes, a autoridade competente podera, se necessario, indicar formalmente os servidores que
integraré@o a equipe de planejamento de uma contratagdo ou conjunto de contratagdes.

§ 2° Os integrantes da equipe de planejamento da contratagdo devem ter ciéncia expressa da indicagdo das suas
respectivas atribuigdes antes de serem formalmente designados.

§ 3° O agente de contratagdo pode integrar formalmente a equipe de planejamento, desde que, respeitado o principio da
segregacdo de fungdes, suas atribuicdes se atenham a coordenacgdo das atividades, ndo se responsabilizando pela
confecgdo ou execugdo material dos documentos.

§ 4° E facultada, a quem sera confiada a gestdo e a fiscalizagdo do contrato, a participagdo em todas as etapas do
planejamento da contratagéo, independentemente de integrar formalmente a equipe de planejamento.

§ 5° No caso de se tratar de Solugdo de TIC, devera ser designado, preferencialmente, servidor da Area de TIC do 6rg&o ou
entidade requisitante para compor a equipe de planejamento da contratagdo ou auxiliar a area técnica competente na
confecgao dos documentos citados no art. 3°, os quais dever&o ser aprovados pela autoridade competente da Area de TIC.

Secaolll
Das Etapas da Fase Preparatoria da Contratagao
Da Formalizagdao da Demanda

Art. 5° A formalizagdo da demanda sera materializada em documento proveniente do setor requisitante da licitagdo ou da
contratagdo direta, que evidencie e detalhe a necessidade administrativa do objeto a ser contratado, devendo contempiar:

I - a indicagdo do bem ou servigo que se pretende contratar;

Il - o quantitativo do objeto a ser contratado;

Il - a justificativa simplificada da necessidade da contratagéo, inclusive com demonstragéo da sua previsdo no Plano Anual
de Compras Setorial (PAC-S) de que trata o Decreto n° 51.652, de 27 de outubro de 2021, do ¢érgdo ou entidade
contratante; e

IV - a estimativa de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servigos ou realizado o fornecimento dos bens.

Paragrafo unico. Nas contratagdes de Solugdes de TIC, a Agéncia Estadual de Tecnologia da Informagdo - ATl expedira
normas complementares relativas a exigéncia de outras informagdes necessarias a serem incluidas no documento de
formalizagdo da demanda, tais como, o problema ou a exploragdo de uma oportunidade; as necessidades corporativas ou
objetivos estratégicos do o6rgdo ou entidade os quais a demanda esta alinhada; orgamento previsto; prazos, metas e
resultados esperados; premissas, restricdes e riscos, quando couber.

Segao il
Da Elaboragédo dos Estudos Técnicos Preliminares

Art. 6° O estudo técnico preliminar — ETP € o documento que evidencia o problema a ser resolvido para satisfagdo do
interesse publico, bem como a melhor solugéo dentre as possiveis, servindo de base a elaboragdo do termo de referéncia e
dos demais documentos técnicos pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da contratagao.

Art. 7° E obrigatéria a elaboragdo de ETP para a aquisigdo de bens e a contratagdo de servigos, na fase de planejamento
dos seguintes processos licitatérios e contratagdes diretas:

| - que resultem em Contratos Corporativos do Estado de Pernambuco;

Il - cujo critério de julgamento seja melhor técnica ou contetdo artistico, técnica e prego, maior retorno econémico ou maior
desconto;

Il - de aquisigéo de bens e prestagdo de servigos considerados inéditos no ambito do Estado de Pernambuco ou no érgdo
ou entidade requisitante e/ou de aquisi¢do de bens e prestagdo de servigos que ndo tenham sido contratados nos ultimos 10
(dez) anos pelo 6rg&o ou entidade requisitante;
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IV - de aquisigéo de bens e prestagéo de servigos em que haja necessidade de reavaliar a forma de contratagdo contida em
contrato anterior;

V - de aquisi¢cdo de bens que eventualmente possam ser classificados como de luxo, a fim de demonstrar seu carater
essencial ao atendimento da necessidade da administragdo, conforme regulamentagéo especifica;

VI - de aquisigdo de bens e prestagdo de servigos cujo valor estimado da licitagdo ou contratagdo direta supere R$
10.000.000,00 (dez milhdes de reais), exceto processos de credenciamento;

VII - quando houver necessidade de audiéncia ou consulta publica;

VIII - de fornecimento e prestagdo de servigo associado, nos termos do inciso XXXIV do art. 6°, da Lei Federal n°® 14.133, de
1° de abril de 2021;

IX - internacionais, nos termos do inciso XXXV do art. 6°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

X - quando houver a possibilidade de opg¢do entre aquisicdo ou locagéo de bens imdveis ou bens moveis duraveis;

X| - para contratagdes de Solugdes de TIC.

§ 1° Novas contratagdes poderdo ser incluidas no rol mencionado no caput mediante planejamento e cronograma revisado
periodicamente e publicado em portaria conjunta da Secretaria de Administragdo, Procuradoria Geral do Estado e Secretaria
da Controladoria-Geral do Estado.

§ 2° A obrigatoriedade da elaboragé&o dos ETP tratada neste artigo sera dispensada nas contratagdes diretas enquadradas
nas hipdteses dos incisos |, II, lll, VIl e VIII do art. 75 e na hipétese do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021.

§ 3° Os estudos técnicos preliminares para servigos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade podem ser elaborados
em um unico documento, desde que fique demonstrada a correlagédo entre os objetos abrangidos.

§ 4° Os estudos técnicos preliminares de contratagées anteriores do mesmo 6rgdo ou entidade poderdo ser ratificados nos
processos licitatérios e contratagdes diretas posteriores para o mesmo objeto, mediante documento formal nos autos que
apresente justificativa para essa opgdo e declaragdo devidamente fundamentada com relagdo a viabilidade técnica e
atualidade econémica do estudo.

§ 5° Na confecgdo do estudo técnico preliminar, os 6rgdos e entidades poderdo utilizar estudos técnicos preliminares
elaborados por outros orgdos e entidades estaduais ou das demais unidades da federagdo, quando identificarem solugdes
semelhantes que possam se adequar a sua demanda, desde que devidamente justificado e ratificado pelo setor técnico
responsavel do orgdo requisitante, inclusive em relacdo a viabilidade técnica e a atualidade econémica do estudo.

Art. 8° O estudo técnico preliminar - ETP contera os seguintes elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratagado, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico;

Il - demonstragé@o do alinhamento entre a contratagé@o e o planejamento do 6rgéo ou entidade, bem como identificagdo da
previsédo no Plano Anual de Compras, ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsdo neste plano;

Il - descrigdo dos requisitos necessarios e sufi cientes a escolha da solugéo entre aqueles disponiveis para o atendimento
da necessidade publica, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;

IV - levantamento de mercado, que consiste na prospecgdo e analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser avaliada a vantajosidade econdmica, preferencialmente pela comparagéo do custo total das solugbes propostas e da
solugdo atual, quando for o caso;

b) serem ponderados os ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de tempo, de recursos materiais e de pessoal;
c¢) serem consideradas contratagdes similares feitas por outros érgaos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia
de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da administragéo;

d) ser considerada a incorporagdo de tecnologias que permitam ganhos de eficiéncia, exatiddo, seguranga, transparéncia,
impessoalidade, padronizagdo ou controle, se for o caso;

e) ser realizada consulta ou audiéncia publica com potenciais contratadas para coleta de contribuigdes;

f) em caso de possibilidade de aquisigéo ou prestagéo de servigo, inclusive no caso de locagdo de bens, para a satisfagdo
da necessidade publica, serem avaliados os custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais
vantajosa;

g) serem consideradas outras opgdes menos onerosas a Administragdo, tais como chamamentos publicos para doagédo e
permuta;

V - descrigdo da solugéo final definida como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas aos insumos, a garantia, a
manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econémica da escolha do
tipo de solugao;

VI - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de célculo e dos documentos que lhe
dado suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar a otimizagédo dos gastos
publicos;

VII - estimativa dos valores unitarios e globais da contratagdo, com base em pesquisa simplificada de mercado, a fim de
realizar o levantamento do eventual gasto com a solugéo escolhida de modo a avaliar a viabilidade econdémica da opgao;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagéo;

IX - apresentagd@o de contratages correlatas e/ou interdependentes que possam impactar técnica e/ou economicamente
nas solugdes apresentadas;

X - demonstragdo dos resultados pretendidos em termos de efetividade, economicidade, melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis e de desenvolvimento nacional sustentavel;

XI - descrigdo das providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente & celebragdo do contrato, inclusive
quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagéo e gestdo contratual ou & adequagéo do ambiente
da organizagao;
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XlI - descricdo dos possiveis impactos ambientais e respectivas medidas preventivas e/ou corretivas incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel;

Xlll - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade, razoabilidade e adequagdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1° Caso, ap0s o levantamento do mercado de que trata o inciso 1V, a quantidade de fornecedores for considerada restrita,
deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagao sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel.

§ 2° Para fins do disposto no inciso IX do caput, entende-se por contratagdes correlatas aquelas cujos objetos sejam
similares ou correspondentes entre si e contratagdes interdependentes aquelas em que a execugdo da contratagao tratada
podera afetar ou ser afetada por outras contratagdes da Administragdo Publica.

§ 3° O ETP deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos |, IV, V, VI, VII, VIIl e Xl deste artigo e,
quando ndo contemplar os demais elementos descritos nos outros incisos do caput, apresentar as devidas justificativas no
proprio documento.

§ 4° Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisi¢des de bens deverdo priorizar o levantamento dos histéricos de
consumo dos materiais a serem adquiridos, os Planos Anuais de Compras e as intengdes de registro de pregos, quando
houver.

§ 5° Durante a elaboragdo do ETP, devera ser discutida e analisada a existéncia de riscos relevantes que possam
comprometer a definigdo da solugdo mais adequada ou sua futura implementagdo e, caso existentes, deverdo ser
registrados no ETP.

Art. 9° O estudo técnico preliminar podera ser divulgado como anexo do termo de referéncia, salvo quando tiver sido
classificado como sigiloso nos termos da Lei n° 14.804, de 29 de outubro de 2012, ou se o 6rgdo ou entidade responsavel
pela licitagdo entender cabivel a sua divulgagéo apenas apos a homologagdo do processo licitatério, nos termos do art. 54,
§ 3° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo tnico. Quando néo for possivel divulgar o ETP devido a sua classificagéo, devera ser divulgado como anexo do
TR um extrato das partes que nao contiverem informagoes sigilosas.

Segdo IV
Da Elaboragdo do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos

Art. 10. O mapa de riscos € o documento que materializa a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitagdo e a boa execugdo contratual e propde controles capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua
ocorréncia.

Art. 11. A partir do dia 1° de abril de 2024, os orgéaos e entidades contratantes deverao elaborar o mapa de riscos de
processos de contratagdo especificos priorizados no Plano Anual de Compras Setorial (PAC-S), conforme critérios definidos
em regulamento proprio.

Art. 12. O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparatéria e juntado aos autos do processo de contratagdo até o
final da elaboragao do termo de referéncia, podendo ser atualizado, caso sejam identificados e propostos, respectivamente,
novos riscos e controles considerados relevantes.

Art. 13. Podera ser elaborado mapa de riscos comuns para servigos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade.

Art. 14. A matriz de riscos € o instrumento que permite a identificagao das situagdes futuras e incertas que possam impactar
o equilibrio econémico-financeiro do contrato, bem como a definigdo das medidas necessarias para tratar os riscos e as
responsabilidades entre as partes.

Paragrafo Unico. A matriz de riscos devera estar prevista em clausula especifica da minuta contratual anexa ao edital.

Art. 15. Os o6rgaos e entidades deverdo elaborar a matriz de riscos nas contratagdes de servigos cujo valor estimado superar
R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais).

§ 1° Além do caso previsto no caput, podera ser elaborada matriz de riscos quando a natureza do processo envolver riscos
relevantes que possam ocasionar o desequilibrio econémico-financeiro do contrato.

§ 2° A Secretaria da Controladoria-Geral do Estado e a Secretaria de Administragéo, mediante portaria conjunta, poderao
estabelecer outras hipoteses em que sera obrigatéria a elaboragdo da matriz de riscos.

Segao V
Da Elaboragado do Termo de Referéncia

Art. 16. O termo de referéncia - TR € o documento que deve contemplar os elementos necessarios e sufi cientes, com nivel
de precisao adequado, para caracterizar o objeto da licitagdo ou contratagdo direta de bens ou servigos.

Art. 17. O TR ¢é documento obrigatdrio para todos os processos licitatérios e contratagdes diretas destinados a aquisigdes de
bens e contratagdo de servigos, devendo conter, no que couber, os seguintes parametros e elementos descritivos, dentre
outros que se fizerem necessarios:

| - definicao do objeto, incluidos os quantitativos, as unidades de medida e os codigos do e-Fisco;

II - fundamentagdo da necessidade da contratagdo, do quantitativo do objeto e, se for o caso, do tipo de solugédo escothida,
que podera consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar correspondente, quando este for realizado e divulgado
previamente ao processamento da licitagdo ou da contratagéo direta;

Il - para as contratagdes que envolvam Solugdes de TIC, o alinhamento com as necessidades tecnoldgicas e de negécio;

IV - justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagdo, que podera consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar
quando este for realizado e divulgado previamente ao processamento da licitagdo ou da contratagéo direta;

BGSDS 161 DE 23AG02022 — MENEZES/SGP/SDS - Pégina‘l—




V - previsdo da vedagdo ou da participagdo de empresas sob a forma de consorcio no processo de contratagéo e
justificativa para o caso de vedagéo;

VI - descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, bem como suas especificagdes
técnicas;

VIl - modelo de execugao do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento, incluindo as informagdes de prazo de inicio da prestagao, local, regras para o
recebimento provisorio e definitivo, quando for o caso, incluindo regras para a inspegao, se aplicavel, e demais condigdes
necessarias para a execugéo dos servigos ou o fornecimento de bens;

VIII - especificagdo da garantia do produto a ser exigida e das condigdes de manutengao e assisténcia técnica, quando for o
caso;

IX - valor maximo estimado unitario e global da contratagdo, acompanhado de anexo contendo memérias de calculo e
documentos que Ihe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtengé@o dos pregos e para os respectivos célculos,
salvo se adotado orgamento com carater sigiloso;

X - justificativa para a adogdo de orgamento sigiloso, se for o caso;

Xl - classificagdo orgamentaria da despesa, exceto quando se tratar de processos para formagéo de registro de pregos, os
quais deverao indicar apenas o codigo do elemento de despesa correspondente;

Xl - estabelecimento, nas hipoteses previstas pela Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, de
reserva de cota ou a exclusividade da licitagado para os beneficiarios da norma;

Xlll - modalidade de licitagao, critério de julgamento e modo de disputa, apresentando motivagdo sobre a adequagéo e
eficiéncia da combinagéo desses parametros;

XIV - prazo de validade, condiges da proposta e, quando for o caso, a exigéncia de amostra, exame de conformidade ou
prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administragdo;

XV - parametros objetivos de avaliagdo de propostas quando se tratar de licitagdo de melhor técnica ou de técnica e prego;
XVI - requisitos de comprovagdo da qualificagcéo técnica e econdmico-financeira, quando necessarios, e devidamente
justificados quanto aos percentuais de aferi¢do adotados, incluindo a previsdo de haver vistoria técnica prévia, quando for o
caso;

XVII - prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao;

XVIII -~ prazo para a assinatura do contrato;

XIX - requisitos da contratagao, limitados aqueles necessarios e indispensaveis para o atendimento da necessidade publica,
incluindo especificagado de procedimentos para transi¢éo contratual, quando for o caso;

XX - obrigagbes da contratante, exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitagéo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagdes especificas relativas ao objeto
pretendido;

XXI - obrigagdes da contratada, exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagcdes especificas relativas ao objeto
pretendido;

XXII - previs@o e condigbes de prestagé@o da garantia contratual, quando exigida;

XXIII - previséo das condigdes para subcontratagé@o ou justificativa para sua vedagao na contratagéo pretendida;

XXIV - modelo de gestéo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serda acompanhada e fiscalizada pelo érgao
ou entidade no caso em concreto, exceto quando corresponder aquele previsto em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitagdo, hipdtese em que deverdo ser descritas apenas as condigdes especificas da gestdo do objeto
pretendido;

XXV - critérios e prazos de medigado e de pagamento;

XXVI - sangdes administrativas, exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as penalidades especificas relativas ao objeto
pretendido, bem como os percentuais de multa a serem preenchidos nos referidos documentos padronizados;

XXVII - direitos autorais e propriedade intelectual, bem como sigilo e seguranga dos dados, se for o caso;

XXVIII - para os processos de contratagao de servigos que envolvam Solugado de TIC, os seguintes parametros e elementos
descritivos: glossario de termos especificos de TIC; justificativa da métrica utilizada; arquitetura tecnoldgica; nivel minimo de
servico — NMS; transferéncia de conhecimento; documentagéo da solugdo; medigdo de demandas e consideracdes sobre
contagem de pontos de fungéo, dentre outros que se fizerem necessarios; e

XXIX - demais condigdes necessarias a execugao dos servigos ou fornecimento.

§1° Nos casos de contratagdo utilizando o Sistema de Registro de Pregos, além dos requisitos elencados no caput, o termo
de referéncia devera conter:

| - justificativa para escolha do sistema de registro de pregos, informando o dispositivo legal no qual o caso especifico se
enquadra;

Il - indicagéo do érgéo ou entidade gerenciador da ata;

I - indicagé@o dos 6rgaos ou entidades participantes da ata;

|V - prazo para assinatura da ata;

V - prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de prorrogacao;

VI - previsao e justificativa da possibilidade de ades&o por 6rgdos e entidades néo participantes, bem como as condigdes
para esta adesao, exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na
licitag@o, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as condigdes especificas relativas ao caso concreto;

VIl - obrigagbes do 6rgao gerenciador da ata, exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagao, hipdtese em que deverédo ser descritas apenas as obrigagdes especificas
relativas ao objeto pretendido; e
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VIl - obrigagbes da detentora da ata, exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a
serem utilizados na licitagdo, hipdtese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagdes especificas relativas ao objeto
pretendido.

§ 2° Nos processos de contratagdo em que for realizada analise de riscos, o TR deve contemplar, quando aplicavel, as
medidas de tratamento necessérias para mitiga-los, conforme regulamento proprio.

Art. 18. Para a formalizagdo dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, os 6rgdos e entidades deverao
incluir no termo de referéncia, além dos elementos listados no art. 17, no que couber, 0s que se seguem:

| - justificativa fundamentada para a contratag@o através de dispensa ou inexigibilidade de licitag&o, informando o dispositivo
legal no qual o caso especifico se enquadra;

Il - caracterizagdo da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for o caso;

Il - raz&o da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;

IV - justificativa do prego a ser contratado; e

V - requisitos de habilitagdo necessarios para a formalizagdo do contrato.

Paragrafo Unico. Nos casos em que for publicado aviso de intengdo de celebrar contrato por dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo, os elementos dispostos nas alineas “c” e “d” serdo incluidos em documento proprio, devidamente formalizado, e
anexo aos autos antes da ratificagdo do procedimento, o qual também devera apresentar o valor unitario e total a ser
contratado.

Art. 19. O TR deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos |, II, IV, VI, VII, XIII, XVI, XVIII, XIX, XX e XXI
do caput do art. 17.

Art. 20. A Administragdo Publica podera prever, excepcionalmente, a apresentagdo de amostra, exame de conformidade ou
prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administrag@o, de modo a comprovar a aderéncia do objeto ofertado
as especificagbes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico, em uma das seguintes etapas:

| - durante a fase de julgamento das propostas;

|l - apos a homologagdo, como condi¢éo para a assinatura do contrato; ou

Il - no periodo de vigéncia contratual ou da ata de registro de pregos.

§ 1° Na hipotese do inciso |, por economia processual, a analise da amostra, o exame de conformidade ou a prova de
conceito podera ser realizado apos a analise, em carater preliminar, da regularidade formal da documentagéo de habilitagao.
§ 2° Séo requisitos para a solicitagdo de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, além de outros que sejam
necessarios:

| - previsdo no termo de referéncia e no instrumento convocatério;

Il - apresentagdo de justificativa para a necessidade de sua exigéncia;

Il - previsdo de critérios objetivos de avaliagao detalhadamente especificados;

IV - exigéncia de apresentagé@o apenas pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, se a prova for solicitada
na fase de julgamento das propostas, ou pelo adjudicatario, se requerida apés a homologagéo, ou pelo contratado ou
detentor da ata, quando realizada no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos;

V - divulgagéo do dia, hora e local em que as amostras, as provas de conceito ou os objetos a serem submetidos a exame
de conformidade estardo disponiveis para inspegdo dos interessados;

VI - prazo e forma de apresentagcdo das amostras, das provas de conceito ou dos objetos a serem submetidos a exame de
conformidade;

VIl - prazo para retirada apos a conclusdo do certame das amostras, das provas de conceito ou dos objetos a serem
submetidos a exame de conformidade, bem como a destinagéo a ser dada a eles caso haja desinteresse dos licitantes em
sua retirada.

§ 3° As amostras, provas de conceito ou objetos a serem submetidos a exame de conformidade em deposito nos érgaos e
entidades estaduais, sem que haja interesse dos licitantes em sua retirada, devem, apds comunicagdo dos licitantes
proprietérios e perdurando o desinteresse, ser considerados como coisas abandonadas, com perda da propriedade,
conforme o disposto no art. 1.263 e inciso Ill do art.1.275 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

Segéo VI
Da Confeccdo do Orgamento Estimado

Art. 21. O orcamento estimado seré materializado em documento denominado mapa de pregos ou planilha de custos, que
devera ser confeccionado conforme regulamento proprio de competéncia da Secretaria de Administragéo.

Paragrafo Unico. Os mapas de pregos ou planilhas de custos deverédo estar acompanhados das composigées dos pregos
utilizadas para sua formagao, bem como dos documentos que lhe dao suporte.

Art. 22. O orgamento estimado devera refletir os pregos praticados no mercado para o objeto a ser contratado, devendo o
responsavel pela sua confecgéo atestar esta condi¢do por meio de declaragdo de compatibilidade dos pregos referenciais
com os parametros de mercado, a qual constara dos autos do processo licitatério ou contratagéo direta.

Art. 23. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagéo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagéo
do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragao das propostas.

§ 1° Na hipotese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o prego estimado ou 0 maximo
aceitavel constara do edital da licitagdo.

§ 2° O sigilo tratado neste artigo ndo prevalecera para os orgdos de controle interno e externo.

Art. 24. No caso de orgamento sigiloso, os valores estimados para a contratagéo serdo tornados publicos apenas apds a
adjudicacgao.

Paragrafo Unico. Na hipétese de, durante a negociagéo, a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragéo, o agente de contratagéo ou a comiss&o de contratagéo podera revelar o valor dos itens
que superem aquele previsto no orgamento estimado, de forma a permitir que o licitante possa adequar sua proposta.
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Segao VIl
Da Previsdo dos Recursos Orgamentarios

Art. 25. Na fase preparatéria da licitagdo ou contratagdo direta, a Administragdo devera atestar a existéncia de créditos
orgamentarios vinculados as despesas vincendas no exercicio financeiro, sob pena de nulidade do ato e de
responsabilizagdo de quem lhe tiver dado causa.

§1° Nas licitagdes para registro de pregos € dispensado o atesto da existéncia de créditos orgamentarios, sendo sufi ciente a
indicagdo do codigo do elemento de despesa correspondente.

§2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverdo estar autorizadas no Plano Plurianual e na respectiva Lei
Orgamentaria Anual, devendo, neste ultimo caso, ocorrer no inicio da contratagdo e em cada exercicio de execugdo do
objeto.

Segao VI
Da Autorizagdo de Abertura da Licitagao e da Contratagdo Direta

Art. 26. A autorizagao de abertura da licitagdo consiste na manifestagéo da autoridade superior competente para inicio do
processo licitatorio ou da contratagdo direta, a qual devera estar devidamente motivada e analisada sob a dtica da
oportunidade, conveniéncia e relevancia para o interesse publico.

Paragrafo Unico. A autorizagdo devera levar em consideragédo as informagdes expostas no documento de formalizagdo da
demanda elaborado pelo setor requisitante da contratagao.

Segao IX
Da Designagao do Agente de Contratagdo, da Equipe de Apoio e da Comissdo de Contratagédo

Art. 27. A designacdo do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagéo sera realizada pela
Secretaria de Administragdo, mediante indicagdo de cada 6rgéo ou entidade solicitante e da demonstragdo da satisfagdo
dos requisitos para desempenho da fungéo pelos agentes.

Paragrafo tnico. O ato de designagdo publicado em veiculo oficial deveréa ser juntado aos autos dos processos licitatérios ou
das contratagbes diretas na fase preparatoria da contratagao.

Art. 28. As competéncias dos agentes publicos que desempenham fungdes essenciais nos procedimentos de contratagéo
publica realizados no ambito da Administragdo Publica Estadual, direta, autarquica ou fundacional, serdo regidas pelo
Decreto n° 51.651, de 27 de outubro de 2021.

Secao X
Da Confecgao do Instrumento Convocatério, da Minuta do Termo do Contrato e da Minuta da Ata de Registro de
Pregos

Art. 29. O edital ou instrumento convocatério é documento obrigatério para todos os processos licitatérios e tem por
finalidade fixar as condicdes necessarias a participagdo dos licitantes, ao desenvolvimento do certame e a futura
contratagdo, devendo conter, no minimo, os seguintes elementos:

| - 0 objeto da licitagao;

Il - a modalidade e a forma de realizagéo da licitagéo, eletrénica ou presencial;

IIl - o modo de disputa, os critérios de classificagdo para cada etapa da disputa, bem como as regras e prazo para
apresentagao ~de propostas e de lances;

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V - os critérios de desempate e os critérios de julgamento;

VI - os requisitos de habilitagao;

VIl - o prazo de validade da proposta;

VIII - os prazos e meios para apresentagao de pedidos de esclarecimentos, impugnagdes e recursos;

IX - a possibilidade e as condigdes de subcontratagéo e de participagdo de empresas sob a forma de consorcios;

X - a exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo de fabricagéo ou do servigo, quando for o caso, por meio de:

a) indicagdo de marca ou modelo;

b) apresentacdo de amostra;

c) realizagao de prova de conceito ou de outros testes;

d) apresentagéao de certificagéo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar; e

e) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

Xl - os prazos e condigdes para a entrega do objeto;

XlI - as formas, condigbes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajusta-mento do preco, independentemente do
prazo de duragao do contrato;

XIll - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XIV - as regras relativas a fiscalizagdo e a gestdo do contrato, contendo os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho
do contratado, bem como os requisitos da remuneragao variavel, quando for o caso;

XV - as sangdes administrativas; e

XVI - outras indicagdes especificas da licitagao.

Art. 30. Integram o instrumento convocatério, como anexos:

| - o termo de referéncia;

Il - a minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da ata de registro de pregos, quando houver;
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Il - o orgamento estimado, se n&o for sigiloso;

IV - o instrumento de medig&o de resultado, quando for o caso;

V - 0o modelo de apresentagdo da proposta;

VI - os modelos de declaragdes exigidas no certame; e

VII - a matriz de risco, guando for o caso.

Art. 31. Os instrumentos convocatérios, minutas de contratos e minutas de atas de registro de pregos deverdo ser
elaborados com observancia obrigatéria dos modelos padronizados pela Procuradoria Geral do Estado - PGE, sempre que
houver.

Art. 32. Os termos de referéncia padronizados e demais documentos técnicos da fase preparatéria deverdo ser elaborados
com observancia obrigatéria dos modelos padronizados pela Secretaria de Administragdo, sempre que houver.

Secgédo Xl
Da Audiéncia e Consulta Publica

Art. 33. A Administragdo podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias uUteis da data prevista, audiéncia
publica, cuja sessd@o podera ser realizada de forma presencial ou eletrénica, com possibilidade de manifestagdo de todos os
interessados, sobre licitagdo que pretenda realizar, como instrumento de apoio ao processo decisorio da Administragao
Publica, com o objetivo de promover o didlogo com a sociedade e buscar solugées de questdes que contenham interesse
publico relevante.

§ 1° Na convocacgéo, serao disponibilizadas a todos os interessados as informagdes pertinentes, inclusive o estudo técnico
preliminar, se houver, e os elementos do edital de licitagao.

§ 2° Sempre que o valor estimado para uma licitagdo ou para um conjunto de licitagdes for de grande vulto, de acordo com o
inciso XXII do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sera obrigatéria a realizagdo de audiéncia publica,
convocada pela autoridade responsavel.

§ 3° Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos, a caracterizagdo da contratagdo como de grande vulto se da
com base no valor estimado para o primeiro ano de contratagéo.

Art. 34. A Administragdo podera submeter a licitagdo a prévia consulta publica, preferencialmente por meio eletrénico,
mediante a disponibilizacéo de seus elementos a todos os interessados, que poderdo formular sugestdes no prazo fixado.
§1° Podera ser objeto de consulta publica:

| - procedimentos licitatérios;

Il - contratagdes diretas;

Il - normas;

|V - orientagdes; ou

V - outros instrumentos que se configurem importantes para os procedimentos de licitagdes e contratagdes de que trata este
Decreto.

§2° O edital para divulgagédo da consulta publica podera prever procedimento de prospec¢do mediante consulta a potenciais
contratados.

Segao Xl
Do controle prévio de legalidade da fase preparatoria

Art. 35. Encerrada a fase preparatoria das licitagbes e contratagdes diretas, os instrumentos convocatorios, minutas dos
contratos, minutas das atas de registro de pregos, quando for o caso, € demais documentos produzidos serdo submetidos a
controle prévio de legalidade por meio de analise juridica da Procuradoria-Geral do Estado, com o auxilio dos setores
juridicos internos dos 6rgdos, autarquias e fundagbes publicas do Poder Executivo, conforme competéncias fixadas nas
regulamentagoes especificas.

Paragrafo unico. Nas contratagées envolvendo objetos para os quais tenham sido publicados os Cadernos de Padronizagéo
de Contratagdes pela Secretaria de Administragé@o, de que tratam os arts. 36 a 39, os instrumentos mencionados no caput
sofrerdo as adequacgdes necessarias, nos termos indicados no respectivo Caderno.

Secgao Xl
Da Padronizagao das Contratagoes

Art. 36. As contratagbes de servigos e fornecimentos continuos poderéo ser padronizadas pela Secretaria de Administragéo,
por meio da adogdo de Cadernos de Padronizagdo de Contratagbes - Cadpac, visando a obtencéo de melhores resultados e
maior eficiéncia para a Administragédo Publica estadual.

Art. 37. Os Cadernos de Padronizagdo de Contratagdes serdo definidos em portaria da Secretaria de Administragdo e
contemplarado especificagdes, modelos e instrugdes para a elaboragéo dos seguintes instrumentos:

| - Especificagdes Técnicas;

Il - Estudo Técnico Preliminar;

IIl - Termo de Referéncia;

IV - Mapa de riscos;

V - Modelo de fiscalizagao contratual e instrumento de medigéo do resultado, quando for o caso;

VI - Matriz de riscos, quando for o caso.

Arti 3;3 Sera obrigatdria a utilizagdo dos modelos e instrugdes constantes nos Cadpac para os objetos contratuais neles
INClUiaos.
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Paragrafo unico. Excepcionalmente, podera ser dispensado o disposto no caput, total ou parcialmente, nos casos em que o
orgdo ou a entidade comprovar que as especificagdes e os parametros contidos no Cadpac ndo se adequam as
necessidades especificas da contratagao.

Art. 39. Os Cadpac serdo publicados em sitio eletrénico da Secretaria de Administragé@o, devendo ser atualizados sempre
que houver necessidade.

CAPITULO I
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 40. A Secretaria de Administragéo, a Procuradoria Geral do Estado e a Secretaria da Controladoria-Geral do Estado,
nas matérias de sua competéncia, poderao editar regulamentos e orientagbes complementares quanto a procedimentos,
modelos e materiais de apoio, bem como desenvolver ferramentas visando a automagdo dos instrumentos previstos neste
Decreto.
Art. 41. Este Decreto sera aplicado apenas aos processos licitatorios e contratagdes diretas realizados com base na Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
Art. 42. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Palacio do Campo das Princesas, Recife, 22 de agosto do ano de 2022, 206° da Revolugdo Republicana Constitucionalista
e 200° da Independéncia do Brasil.
PAULO HENRIQUE SARAIVA CAMARA
Governador do Estado
MARILIA RAQUEL SIMOES LINS
ERNANI VARJAL MEDICIS PINTO
MARCONI MUZZIO PIRES DE PAIVA FILHO
JOSE FRANCISCO DE MELO CAVALCANTI NETO
DECIO JOSE PADILHA DA CRUZ
ALEXANDRE REBELO TAVORA

ATOS DO DIA 22 DE AGOSTO DE 2022.
O GOVERNADOR DO ESTADO, no uso de suas atribuicbes RESOLVE:

N° 3478 - Designar PHILLIP CESAR ALBUQUERQUE SILVA, matricula n® 323.724-9, da Secretaria de Planejamento e
Gestéao, para responder pelo expediente da Geréncia de Geral de Gestao para Resultados na Defesa Social, da referida
Secretaria, no periodo de 06 de agosto a 09 de setembro de 2022, durante a auséncia de seu titular, em gozo de licenga
paternidade e férias.

N° 3479 - Designar RODRIGO MOREIRA DE ABREU, matricula n® 363.404-3, da Secretaria de Planejamento e Gestéo,
para responder pela Geréncia de Gestao para Resultados na Defesa Social, da referida Secretaria, no periodo de 06 de
agosto a 09 de setembro de 2022, durante o impedimento de seu titular.

1.2 - Secretaria de Administragao:

O SECRETARIO EXECUTIVO DE PESSOAL E RELAGOES INSTITUCIONAIS, no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas pelo art. 1°, alinea “c”, item 1.12.8, da Portaria SAD n°® 1000, de 16/04/2014 e com amparo legal nos arts. 4°, 5° e
7°, da Lei n° 12.001, de 28/05/2001, RESOLVE:

N° 2.370-Dispensar, a pedido, da gratificagdo por exercicio no Expresso Cidad&o, na atividade de Atendimento ao publico, a
servidora EDILENE COELHO DA SILVEIRA, Perita Papiloscopista, matricula 151.492-0, da SDS/PE, com efeito retroativo a
25/02/2022.

N° 2.371-Atribuir a gratificagdo por exercicio no Expresso Cidaddo, na atividade de atendimento ao publico, ao servidor
EDNALDO BEZERRA DE SOUZA JUNIOR, Perito Papiloscopista, matricula n° 297.187-9, da SDS/PE, com efeito retroativo
a 15/08/2022.
Cirilo José Cabral de Holanda Cavalcante
Secretéario Executivo de Pessoal e Relagdes Institucionais

DESPACHOS DO SECRETARIO EXECUTIVO DE PESSOAL E RELAGOES INSTITUCIONAIS, DO DIA 22 DE AGOSTO
DE 2022.
O SECRETARIO EXECUTIVO DE PESSOAL E RELAGOES INSTITUCIONAIS, no uso de suas atribuicdes delegadas pela
Portaria SAD n° 1.000, de 16 de abril de 2014, RESOLVE:

Deferir o pedido de afastamento dos (as) servidores (as) abaixo citados (as), com fundamento no Art. 14 da Constituigdo
Federal c/c a Lei complementar n° 64, de 18 de maio de 1990, pelo periodo de trés meses, a partir de 02.07.2022, para
concorrer ao cargo eletivo de Deputado (a) Federal.
PROCESSO SEI N° SERVIDOR MATRICULA ORGAQ
3900000841.000714/2022-20 ALYNE ACI)\ILI\IJ\EESHSQRES DE 320060-4 SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
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